	台南市永康區勝利國小102學年度第二學期導護輪值表

	週次
	日    期
	組 別
	推行工作
	總導護
	大門
導護
	北門
導護1
	北門
導護2
	幼兒園
	校門口

	二
	2/17~2/21
	8
	友愛
	徐慧仙
	洪雪卿
	謝夙婷
	王怡萍
	趙玉雲
	歐允斌

	１、替代役早上7:00在微風廣場值勤，導護老師7:05至校；7:10前至執勤地點就位。
２、總導護早上負責維護校內學生安全及校園安全偶發事件通報處理。

３、大門導護與替代人員負責大門上下學時學生進入安全與緊急事件處理。

４、北門導護至勝學路十字路口維護學生上下學安全。

５、導護日誌由總導護填寫。

６、總導護至下午四點放學值勤後始可離校。

７、導護人員因私務不能執勤時，除依規定辦理請假外，另應自行找人代理；公（差）假人員及有身喜的女教師請事先知會訓育組，俾便安排支援組人員因應。

８、每週四於校內網站或週五教師晨會公告下週導護值勤人員，教師晨會後安排導護交接。９、當週總導護將拾獲且未招領物品、金錢一併交至訓育組統籌處理。

１０、女教師產後育嬰得申請半年免執行導護工作。


